


Team-Event 2026 – Grober Zeitplan
Kleines Team-Event für 8 Personen · Stand: 06.08.2026 · Ergänzend zur Aufgaben-Checkliste (Excel)
1. Eckdaten
	Datum
	Freitag, 18.09.2026 (Ersatztermin: Freitag, 25.09.2026)

	Uhrzeit
	14:30 bis ca. 22:00 Uhr

	Teilnehmende
	8 Personen (vollständige Zusage bis 09.09.2026)

	Ort
	Location offen – Entscheidung und Buchung bis 28.08.2026

	Budget
	___ € pro Person inkl. 10 % Puffer – Freigabe bis 14.08.2026

	Organisation
	Orga-Lead (Gesamtverantwortung), Unterstützung durch Person A bis Person E



2. Vorlauf – die sechs Wochen vor dem Event
Jede Phase endet mit einer Entscheidung, damit die nächste Phase starten kann. Die Detailaufgaben mit Terminen stehen in der Excel-Checkliste.
	Zeitraum
	Phase
	Wesentliche Schritte
	Wer

	KW 33
10.–16.08. Rahmen setzen Termin bestätigen, Verfügbarkeit aller 8 prüfen, Budget freigeben lassen, drei Formatvorschläge ins Team geben Orga-Lead
	
	
	

	KW 34–35
17.–30.08. Buchen Locations vergleichen, Angebote einholen, Location und Aktivität verbindlich buchen Person A
Person B
	
	
	

	KW 36
31.08.–06.09. Verpflegung & Logistik Restaurant für 8 Plätze reservieren, Allergien und Ernährungswünsche abfragen, An- und Abreise klären Person B
Person C
	
	
	

	KW 37
07.–13.09. Kommunikation & Material Einladung mit Ablauf und Kalendereintrag versenden, Rückmeldungen einsammeln, Material besorgen Orga-Lead
Person D
	
	
	

	KW 38
14.–18.09. Feinschliff & Event Endzahlen an Location und Restaurant, Plan B festhalten, Reminder 24 h vorher, Durchführung Alle
	
	
	

	KW 39
21.–25.09. Nachbereitung Kurzes Feedback einholen, Abrechnung abschließen, Spesen einreichen Orga-Lead
Person E
	
	
	



3. Ablauf am Event-Tag (Freitag, 18.09.2026)
	Uhrzeit
	Programmpunkt
	Ort
	Wer

	14:30 – 15:00
	Ankommen, Begrüßung, Getränk
	Location
	Orga-Lead

	15:00 – 15:30
	Kurzer Rückblick und Ausblick (ohne Folien)
	Location
	Teamleitung

	15:30 – 16:45
	Teamaktivität, Teil 1
	Aktivitätsbereich
	Person B

	16:45 – 17:15
	Pause mit Snacks und Getränken
	Lounge
	Person C

	17:15 – 18:15
	Teamaktivität, Teil 2 und kurze Auswertung
	Aktivitätsbereich
	Person B

	18:15 – 18:45
	Transfer zum Restaurant
	–
	Person C

	18:45 – 20:30
	Gemeinsames Abendessen
	Restaurant
	Person B

	20:30 – 22:00
	Offener Ausklang
	Restaurant
	Alle

	ab 22:00
	Offizielles Ende, Rückreise
	–
	Orga-Lead



Puffer: In jedem Block sind rund 10 Minuten Reserve eingeplant. Wenn es eng wird, wird zuerst die Auswertung am Ende von Teil 2 gekürzt, nicht die Pause.
4. Annahmen und offene Punkte
· Datum, Uhrzeiten und Ablauf sind Platzhalter auf Basis eines Nachmittags- und Abend-Events an einem Freitag – bitte an den tatsächlichen Termin anpassen.
· Person A bis Person E stehen für die realen Namen aus dem Team; der Orga-Lead behält die Gesamtverantwortung.
· Alle 8 Personen starten vom selben Standort, es ist keine Übernachtung eingeplant.
· Offen: Budgetrahmen pro Person, Wahl des Formats und der Location, Barrierefreiheit sowie mögliche Fahrgemeinschaften.



Team-Event 2026 – Zeitplan | Stand 06.08.2026 | Seite 3
